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PRESENTACION

El Registro Civil es el instrumento juridico y administrativo del cual se vale
el Estado para el reconocimiento de los derechos y obligaciones de los
colombianos frente a la sociedad y la familia.

Sin duda, la existencia, la nacionalidad, la filiacion y la identificacion de las
personas seria de dificil determinacion, sin un Sistema de Registro del
Estado Civil que, de manera detallada y fidedigna, refleje todos aquellos
hechos y actos que inciden en el transcurso de la vida de las mismas,
desde su nacimiento hasta su defunsion.

En este sentido, el proceso de registrar la vida civil de los colombianos, en
orden a garantizar y posibilitar la efectividad de sus derechos y
correlativamente la exigencia de sus deberes, constituye un sistema cuya
organizacion, ejercicio y desarrollo es una responsabilidad primordial del
Estado.

De ahi que, teniendo en cuenta la importancia que reviste esta funcién del
Registro de Estado Civil de las personas, sea un compromiso permanente
adelantar programas encaminados aa ampliacr su cobertura y a mejorarlo,
gue conlleven como natural estrategia la difusién y pedagogia de la
regulacion de este sistema entre sus operadores y usuarios, para crear
asi una cultura en torno a esta institucion.

Bajo este contexto, se ha elaborado la presente cartilla, con el objeto de
servir de guia a todos los funcionarios encargados de cumplir con la noble
esencial funcidn del Registro del Estado Civil y en general a todos aquellos
que se interesen en el manejo y procedimiento que se debe aplicar en el
ejercicio de este servicio publico fundamental.

Se persigue con el presente texto abrir espacios de reflexién sobre esta
materia, pero, principalmente, sensibilizar a los encargados de llevar el
registro sobre la vital importancia de conocer los antecedentes y cada uno
de los aspectos basicos de la regulacion de la institucion del Registro del
Estado Civil en Colombia, para asi facilitar su labro y, por ende, beneficiar
a los usuarios que demandan este servicio.

Con el convencimiento de que esta cartilla constituird una herramienta
fundamental para el afianzamiento del conocimiento, los invito a su lectura,
comprension y aplicacion.

(IR~

Alma Beatriz Rengifo
REGISTRADORA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
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Historia

Esbozaremos de manera esquematica la historia del Registro Civil en Colombia

En el afio de 1852 con fundamento en la ley 2159, la funcién de Registro Civil era ejercida por los
Notarios, pero ante el poco desarrollo legislativo sobre la materia, esta funcién fue adelantada
primordialmente por la Iglesia catélica.

La ley 57 de 1887, dispuso que las partidas de origen eclesiastico tendrian la calidad de prueba
principal del estado civil, concepto ratificado por el concordato celebrado por el Estado Colombiano
y la Santa Sede en ese mismo afio.

Laley 92 de 1938 en su articulo primero, determiné como funcionarios encargados del Registro Civil
a los notarios, los alcaldes en los municipios donde no habian notarios y los funcionarios consulares
en el exterior; el articulo 18 de la misma ley establecié como prueba principal del estado civil las
copias expedidas por los funcionarios anteriormente enunciados y el articulo 19 determiné como
pruebas supletorias las partidas de origen eclesiastico. En esta ley no se menciona la circunscripcion
territorial para la inscripcion en el Registro Civil.

El Decreto ley 1260 de 1970 Estatuto vigente, establece como Unica prueba del estado civil las
copias expedidas por los funcionarios encargados de llevar la funcidn de Registro Civil conforme a
lo dispuesto en el articulo 118 idem modificado por el 10 del decreto 2158, los cuales son:

* Registradores en los municipios que no sean sede de notaria.

* Notarios y excepcionalmente alcaldes donde no hay registrador ni notario.

« Corregidores e inspectores de policia (autorizados por la Registraduria Nacional)
» Consules de Colombia en el exterior.

El Articulo 60 de la ley 96 de 1985 dispone que la Registraduria Nacional del Estado Civil, asumira
gradualmente la funcion de Registro Civil a partir del 1 de enero de 1987, fecha determinada por el
Articulo 217 del decreto 2241 de 1986 (Cddigo Electoral). En cumplimiento de este mandato, se
inicio esta funcion, en municipios donde no existia notaria y el alcalde prestaba este servicio.

El Decreto 1028 de 1989 asigna a la Registraduria Nacional del Estado Civil (DNRC) las funciones
de Servicio Nacional de Inscripcion que venia cumpliendo el DANE.

Asi mismo, la Constitucién Politica de 1991 en su Articulo 266 radica en cabeza del Registrador
Nacional del Estado Civil, la direccion y organizacion del Registro Civil; en desarrollo de este precepto
el Decreto 1669 de junio de 1997, en su articulo primero suprime la Division Legal de Registro del
Estado Civil de la Superintendencia de Notariado y Registro y ordena trasladar las funciones que
cumplia esta Division a la Registraduria Nacional.
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Conceptos Basicos

Finalmente, la Resolucion 5296 del 15 de Noviembre de 2000, autoriz6 a
los Notarios para prestar el servicio de Registro del Estado Civil de manera
compartida con los Registradores en todo el pais.

El Estado Civil
(Articulo 1° D. L. 1260 de 1970)

Caracteres

Es la situacion Juridica que la persona tiene en la sociedad, en orden a sus
relaciones de familia en cuanto le impone ciertas obligaciones y le confiere
determinados derechos civiles.

Toda persona hace parte de una familia; a su vez estas familias conforman
una sociedad, la sociedad necesita de un Estado como ente ordenador y
regulador de la convivencia social.

Elindividuo ante el Estado, la sociedad y la familia, se encuentra en diversas
situaciones que le generan derechos y obligaciones reciprocas, de tal forma
gue el estado civil es la situacion juridica que la persona tiene frente al estado,
la familia y la sociedad en la cual se desenvuelve.

1. Esuno eindivisible: Asi como la persona es una, su situacion en la
sociedad también es unidad indivisible, por lo cual no pueden darse
en aquellos estados antagonicos, contradictorios (ser hijo legitimo y
hijo extramatrimonial o soltero y casado simultaneamente).

2. Es indisponible: Esta por fuera del comercio, ho se compra hi se
vende.

3. Es imprescriptible: Un estado civil no puede adquirirse por el uso o
perderse por el desuso que se haga de él.

4. Su asignacioén corresponde a la ley: los hechos y actos juridicos
que lo originan y modifican son asignados y regulados por la ley.

5. Es tutelado por la ley: La Ley le otorga medios a la persona para
garantizar su Estado Civil. (Esta proteccion, como medio de defensa
gue es la accion, es conocida como Tutela Estatal.)

Esos medios legales son las llamadas acciones de estado, que segin
clasificacion reiterada de la Corte, con base en diferentes normas legales,
son las de impugnacién, reclamacion, rectificacion y no perturbacion.
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El Registro Civil

El Registro Civil demuestra la situacion juridica que tiene la persona dentro
de la sociedad en orden a sus relaciones de familia, de la cual se derivan
derechos y obligaciones.

El Registro Civil es el Unico documento publico que prueba el Estado Civil
de una persona ante su familia, la sociedad y el Estado.

Registro Civil de Nacimiento

Su importancia radica en que la persona nace a la vida juridica (Articulo 14
C.N.)

El Nombre

(Articulos 3°y 4° D.L. 1260/70)
El nombre es un derecho absoluto de la persona, por lo tanto: “Toda persona
tiene derecho a su individualidad y por consiguiente al nombre que por ley
le corresponde”.

Caracteres

1. Inalienable eindisponible: Es un derecho personalisimo que carece
de valor pecuniario. No puede venderse ni cederse gratuita ni
onerosamente.

2. Cumple una funcion identificadora: El nombre es un elemento ne-
cesario para la adecuada individualizacion de las personas, integran-
tes de un grupo social.

3. Es irrenunciable: Siendo el nombre un derecho subjetivo que cum-
ple una funcién social publica e identificadora de la persona como
integrante del grupo social en que vive y dentro del cual es protago-
nista de relaciones juridicas, la renuncia no esta permitida, pues el
nombre no solo contempla el interés individual del titular, sino el de
toda una sociedad y el del mismo Estado.

4. Es tutelado por la ley: Goza de la proteccion legal quien expresa-
mente lo estatuye en el articulo 4° del Decreto Ley 1260/70.

Componentes
El nombre comprende: El nombre, los apellidos y en su caso el seudénimo.

Los nombres: Con el llamado “nombre propio” o “nombre de pila”, se busca
individualizar a cada miembro de una misma familia y su asignacion la
deja el Estado a la voluntad de las personas.
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Los apellidos: Al tratar acerca del origen histérico del nombre se dijo que
el nombre de pila se daba para individualizar a la persona y se afirmé que
se vio la necesidad de establecer un vinculo con el nicleo o familiar al que
pertenecia, razén por la cual se impuso el nombre patronimico

Régimen Legal
Se atiende a las filiaciones para analizar lo referente al apellido:

En lafiliacion legitima o matrimonial: (hijo nacido dentro del matrimonio
de los padres) (Art. 53 Decreto - ley 1260 de 1970, modificado por la Ley
54 de 1989): Se inscribird como apellido del inscrito el primero del padre
seguido del primero de la madre.

En la filiacion extramatrimonial: (hijo de padres que no son casados
entre si): Al reconocido o con paternidad judicialmente declarada, se ins-
cribira como apellido del inscrito el primero del padre seguido del primero
de la madre.

Al no reconocido se le asignan los apellidos de la madre.

El reconocimiento voluntario del padre se puede efectuar por cuatro formas,
consagradas en el articulo 1 de la ley 75 de 1968:

1. Firmando el acta de nacimiento.
2. Por escritura Publica.
3. Por manifestacién expresa y directa ante el Juez

4. Portestamento (La revocacion de éste no implica la del reconocimien-
to).

La Ley 497 de 1999 Articulo 9° atribuye a los Jueces de Paz la competencia
para conocer de las manifestaciones voluntarias de reconocimiento de hijos
extramatrimoniales.

Segun concepto del Consejo de Estado de fecha 9 de mayo de 2002, la
firma del formulario de inscripcién por correo se considera como una forma
de reconocimiento paterno.

El Registro de Hijo Extramatrimonial No Reconocido: Se le asignan los
dos apellidos de la madre, si los tiene (Articulo 53, modificado Ley 54 de
1989).

En este evento el funcionario de Registro del Estado Civil, debera diligenciar
ademas el Acta Complementaria y la Boleta de Comparendo.
(Articulos del 54 al 60, Decreto 1260/70).

10 N
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ORGANIZACION ELECTORAL
RRGISTRADURIA NACIONAL DELESTADO CHVIL.

ACTA COMPLEMENTARIA

En lafiliacion adoptiva: Por la adopcion, el adoptivo deja de pertenecer a
su familia, se extingue todo parentesco de consanguinidad y la ley establece
parentesco civil entre el adoptivo, el adoptante y los parientes
consanguineos de éste. El Decreto - Ley 2737 de 1989, por el cual se
expidié el Cadigo del Menor, dispone que el adoptivo llevara como apellidos
los del adoptante.

En la elaboracion del registro de una persona adoptada en el documento
antecedente Unicamente se colocara “documento auténtico”. En la casilla
de notas no se coloca ninguna informacion. El registro anterior debe ser
anulado segun el Cadigo del Menor (Articulo 112 Codigo del Menor).

Lo anterior por cuanto se protege el derecho a la intimidad.

En lafiliacion exposita:

(Art. 61 D.L. 1260/70 adicionado Art. 277 Num. 9 Dto. 2737/89 y Dto. 158/94).
Expdsito: Es el nifio recién nacido no mayor de un mes que ha sido abando-
nado.

Hijo de padres desconocidos: Es la persona mayor de un mes de quien
se ignora quienes son sus padres.

Se asignan los apellidos con los cuales ha sido conocido, en caso contrario
se le asignan los mas corrientes de la region y como fecha de nacimiento
el 1° del mes y afio que corresponda a la edad asignada en el dictamen
médico legal, teniendo como referencia la fecha de expedicion de este.

Son competentes para solicitar la inscripcion:

. El Defensor o Juez de Familia

11 I
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e La Direccién Nacional de Registro Civil en los casos de hijos de pa-
dres desconocidos, mediante acto administrativo.

Para lo cual el interesado debera aportar:
e Solicitud de inscripcién.
«  Dictamen médico legal, en el que conste la presunta edad.

e Cuando lainscripcion la soliciten la Direccién Nacional de Registro Civil
o el propio interesado mayor de edad, ademas del certificado médico
sobre la presunta edad, se deben allegar dos declaraciones extraproceso
de personas mayores de edad que declaren acerca del conocimiento
de aquel cuyo nacimiento se va a inscribir y del presunto lugar de naci-
miento u oriundez, o en defecto de dichas declaraciones una certifica-
cién expedida por el Alcalde, el Personero, el Juez, el Defensor de Familia
o el cura péarroco, todos del municipio que sea domicilio de la persona
Cuyo nacimiento se desea registrar.

El hijo de mujer casada: se presume del marido, por lo tanto debe registrarse
con los apellidos de este.

Si el esposo no es el padre biolégico, debera procederse a laimpugnacién de la
paternidad legitima.

El seudénimo: Por seudénimo se entiende “un nombre convencional, ficticio
y libremente elegido por el individuo para disfrazar su personalidad en un
sector determinado de su actividad”, o sea que es un simbolo diferenciador
de la persona en determinadas esferas de su vida, principalmente emplea-
do en los ambitos artisticos, periodisticos, literarios o deportivos, pues no
siempre el seud6nimo es adoptado para no dar a conocer el verdadero nom-
bre de quien lo lleva sino que se busca individualizar mas a su titular en
determinada actividad.

Antiguo sistema de registro
Desde 1938 se utilizé un sistema de libros para el Registro del Estado Civil.
Este sistema fue utilizado hasta el afio 1970 para nacimientos, hasta el afio
1981 para el Registro Civil de matrimonios, y tratdndose de defunciones hasta
1988.

Sus caracteristicas fueron:

e Libro numerado cuyos datos eran escritos manualmente.

12 I
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«  Elfolio correspondia al nUmero de pagina en la cual se anotaban los datos
de la persona.

. El tomo era el nimero del libro.

*  No habia duplicado, solo original para la oficina de registro.
Nuevo sistema de Registro Civil

El sistema de libros tuvo deficiencias por la diversidad de procedimientos y archi-
vos, razones por las cuales fue necesario sustituirlo por un moderno, informe agil
y con un archivo Unico centralizado; fue asi como a partir de 1970 con el D.L.
1260/70 se implemento paulatinamente en el pais el nuevo sistema de registro
(seriales).

Sus caracteristicas mas importantes son:

«  Formatos uniformes, con un indicativo serial para efectos de control inter-
no.

e Archivo Unico centralizado (La inscripcidn se hace por duplicado, el
original se conserva en la oficina de registro y el duplicado se remite a
la Direccidon Nacional de Registro civil, con el cual se organiza el
archivo). (Articulo 19 Decreto 1260 /70).

e Unificacion de procedimientos.
NUumero de Identificacion Personal

Asi como cada persona tiene derecho a un nombre que lo individualiza, también
tiene derecho a una identificacion. “Cada persona tendra una identificacién Unica
y cada identificacion correspondera exclusivamente a una persona... (Decreto
1695 de 1971).

Desde 1970 hasta el 31 de Enero de 2000 se asigné el NIP, numero compuesto
por 11 digitos distribuidos de la siguiente manera:

Parte Béasica: compuesta por 6 digitos que constituyen la fecha de naci-
miento en el siguiente orden (AA.MM.DD), los dos primeros indican el afio
de nacimiento, seguidos por el mes y los dos finales el dia de nacimiento.

Ejemplo: Una persona nacida el 12 de abril de 1975, se le asigna, la
siguiente parte basica: 750412.

13 I
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Parte Complementaria: Fue asignada por el servicio nacional de inscripcion (SIN)
de la Registraduria Nacional del Estado Civil desde 1989 y permite distinguir a las
personas nacidas el mismo dia en Colombia; estd compuesta por 5 digitos, los
cuatro primeros corresponde al orden de sucesién nacional, el penultimo permite
identificar el sexo de la persona (par masculino, impar femenino) y el dltimo es el
digito de la verificacion resultante de una operacion matematica.

Para el caso del ejemplo anterior, si es de sexo femenino la parte complemen-
taria podria ser 08058.

Nimero Unico de ldentificacion Personal

Mediante Resolucién Numero 0146 del 18 de Enero de 2000 se adopt6 el
NUIP a partir del 1° de febrero de 2000.

ElI NUIP esta compuesto por diez caracteres, los 3 primeros son alfanuméricos,
e identifican la oficina donde se inscribe el nacimiento. La Direccién Nacional
asigna estos cédigos (Resolucion 0147 de 2000).

Los siete siguientes son numeéricos, consecutivos para cada oficina de registro
que van desde el 0000001 hasta 9999999. Hasta 0249999 para asignacion en la
DNRC. Desde 0250000 hasta 0299999 para asignacion manual de las oficinas
de registro; Y desde 0300000 hasta 0999999 para las oficinas ON LINE.

Tarjeta de Identidad

Las personas menores de edad también requieren ser identificadas, por ello el
Decreto Ley 1260/70 en su articulo 109 creé la Tarjeta de Identidad con la cual
se identifican las personas mayores de siete afios y menores de 18 afios.
Este proceso se sistematizé a partir de 1989 utilizando como archivo maestro
el Servicio Nacional de Inscripcion, instalandose centros de acopio en las ca-
pitales y algunas ciudades intermedias con el propdsito de entregar este do-
cumento en forma inmediata.

Los requisitos para obtener la tarjeta de identidad son: Registro Civil de Nacimiento,
una fotografia de 2,3 x 3 cms., grupo sanguineo y presentacion personal del menor.

Oficinas de Registro Civil en el pais y en el exterior

« Registradurias Distritales, Especiales, Municipales y Auxiliares del Esta-
do Civil.

. Notarias.

* Inspecciones de policia autorizadas por la Registraduria Nacional.

14 I
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e Corregidores autorizados por la Registraduria Nacional.
e Consulados.

e Alcaldes en los Municipios recién creados.

Direccion Nacional de Registro Civil

La Direccion Nacional de Registro Civil presta el servicio de asesoria, vigi-
lancia y control en todos los aspectos relacionados con el Registro del
Estado Civil.

Asi mismo formula las politicas, directrices y procedimientos que permitan
mejorar la prestacion del servicio.

Las funciones que actualmente desempenia la Registraduria Nacional del
Estado Civil a través de la DNRC le fueron asignadas por el Decreto 1669
del 27 de Junio de 1997, mediante el cual se suprimi6 la Division Juridica
de la Superintendencia de Notariado y Registro Civil.

Servicio Nacional de Inscripcion

Creado por el Decreto 3167 de 1968 para centralizar, unificar y administrar
la informacion relativa a los hechos y actos sujetos de inscripcion en el
Registro del Estado Civil. Estas funciones inicialmente fueron asumidas
por el DANE hasta 1989, cuando por el Decreto 1028 de ese mismo afo
pasaron a la Registraduria Nacional del Estado Civil.
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Hechos y actos sujetos a registro

(Articulo 5° D.L. 1260/70)
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Registro Civil de Nacimiento

El Registro Civil de Nacimiento es el Gnico documento publico que
legalmente prueba la existencia de una persona.

En el Registro Civil de Nacimientos se inscribiran
(Articulo 44 decreto ley 1269/70):

e Los nacimientos que ocurran en el territorio nacional.

« Los nacimientos ocurridos en el extranjero de personas hijas de pa-
dre o madre colombianos.

< Los nacimiento ocurridos en el extranjero, de personas hijas de padre
0 madre colombianos de nacimiento o por adopcion, o de extranjeros
residentes en el pais, en caso de que lo solicite un interesado.

« En general todos los hechos y actos relacionados con el estado
civil y la capacidad de las personas, tales como: los reconocimien-
tos de hijos extramatrimoniales, legitimaciones, adopciones, alte-
raciones de la patria potestad, matrimonios, capitulaciones
matrimoniales, interdicciones judiciales, discernimientos de guar-
da, rehabilitaciones, nulidades de matrimonio, divorcios, cambios
de nombres, declaraciones de seudénimo, declaraciones de au-
sencia, declaraciones de presunciéon de muerte, entre otros.

¢, Quiénes deben denunciar los nacimientos?
(Articulo 45 decreto ley 1260/70)

No solo el padre o la madre pueden registrar un nacimiento, también lo
deben hacer personas como son:

Los abuelos, bisabuelos, tatarabuelos (ascendientes).
Los parientes mayores mas proximos.

El Director o Administrador del establecimiento publico o privado en que
haya ocurrido el nacimiento.

El propio interesado mayor de 18 afios.

El Defensor de Familia, cuando se trate de menores de 18 afios, en situacion
irregular. (Decreto 2737 de 1989, Art. 277, numeral 9°).
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¢, Donde debe efectuarse?
(Articulo 46 y 47 decreto ley 1260/70)

Ante el funcionario encargado de llevar el registro en el lugar donde ocurrié el
nacimiento.

En las areas metropolitanas o con municipios anexos, podra inscribirse el
nacimiento en cualquier oficina de registro del area metropolitana.

Cuando el nacimiento suceda en el extranjero o durante viaje cuyo término
sea lugar extranjero debe registrarse en el consulado del lugar del destino, o
en su defecto en una oficina de Registro de Bogota.

¢.,Cuando debe efectuarse?
(Articulos 48 Decreto ley 1260/70, 49 Decreto ley 1260/70).

A. Porregla general dentro del mes siguiente al nacimiento, con uno de los
siguientes documentos.

« Certificado médico. (Certificado de nacido vivo para los nacidos des-
pués del 19 de enero de 1998).

+ Certificado de enfermera.

« Declaraciones de dos testigos habiles que presenciaron el nacimien-
to, 0 que hayan tenido noticia directa y fidedigna de su ocurrencia.

B. Después del mes de nacida la persona, se requiere uno de los siguientes
documentos: (Articulo 50 Decreto ley 1260/70 modif. Articulo 1°. Decreto
999/88, a su vez reglamentado por el Decreto 2188 del 16 de octubre de
2001).

e Certificado de nacido vivo expedido por el médico, enfermera o parte-
ra.

+« Documentos auténticos.

Un documento es auténtico cuando existe certeza sobre la
personaque lo hafirmado o elaborado. Todo documento publico
se presume auténtico.

« Copia de las partidas parroquiales, respecto de las personas bautiza-
das en la Iglesia catélica; anexando certificacién auténtica de la com-
petencia del parroco que celebrd la ceremonia del bautismo.

< Anotaciones de origen religioso, correspondientes a las personas de
otros credos; debe aportarse certificacién auténtica acerca de la ce-
lebracién de convenio de derecho publico interno entre la iglesia y el
Estado Colombiano.

« Declaracion de al menos dos testigos.
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Dichas declaraciones deben ser rendidas, bajo juramento,
personalmente ante el mismo funcionario de registro civil o notario
por quienes hayan presenciado, asistido o tenido noticia directa
y fidedigna del nacimiento.

Los testigos deberan identificarse plenamente y expresaran, entre
otros datos, su domicilio permanente, direccion y teléfono de su
residencia; asi mismo deberan presentar el documento de
identidad en original y fotocopia, a quienes se les tomara la huella
dactilar.

Teniendo en cuenta que el serial de nacimiento no tiene casillas
preimpresas para consignar estos datos, esta informacion se debe
hacer constar en una hoja aparte, la cual debe archivarse con los
demas documentos presentados como antecedentes para la ins-
cripcion.

Asi mismo el funcionario de registro civil debe interrogar personal
e individualmente al solicitante y a los testigos sobre las
circunstancias de tiempo, modo y lugar del nacimiento y demas
aspectos que a su juicio permitan establecer la veracidad de los
hechos.

Duda razonable: Cuando las circunstancias en que se pretende
hacer el registro generen duda razonable sobre las personas,
las circunstancias o los hechos que los sustente el funcionario
de registro debera abstenerse de autorizar la inscripcion.

En el evento que los solicitantes insistan en el registro, el fun-
cionario de registro debe suspender la diligencia de inscripcién
y solicitar apoyo de los organismos de policia judicial para que
inmediatamente adelanten las averiguaciones pertinentes
tendientes a establecer la veracidad de los hechos denunciados.
Para lo cual los comparecientes o testigos seran citados dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes a la solicitud para
efecto de sentar la inscripcién. Los organismos de investiga-
cion daréan prioridad a la resolucién de esta clase de asuntos.

Es de anotar que la omisién de denuncia por parte del funcionario
de registro civil o notario, se entendera como una falta a sus
deberes.

Se debe tener en cuenta ademas que el solicitante, o el
representante legal si se trata de un menor declararan bajo
juramento que el nacimiento no se ha inscrito ante autoridad
competente, previa amonestacion sobre las implicaciones penales
que se deriven de una actuacion ilicita. El juramento se entiende
prestado con la sola firma en el serial de nacimiento o en la
solicitud por correo.
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Vale la pena recordar que no se requiere la constancia de inexistencia de
registro anterior a que se refiere el Articulo 63 del D.L. 1260 del 70 para la
inscripcién extemporanea de persona mayor de 7 afios, por cuanto el
Articulo 10 del Decreto 1379 de 1972 supedité la exigencia de la constancia
al hecho de que la Superintendencia de Notariado y Registro sefialara una
fecha para tal fin, entidad que no hizo pronunciamiento al respecto.

Descripcion del serial de nacimiento

Es un formato en original y dos copias, donde se escriben los datos de
la persona que se esta registrando, tomados de los documentos pre-
sentados para acreditar el nacimiento, o las declaraciones de los testigos
y del denunciante.

El original debe archivarse en la oficina de registro respectiva, la primera
copia se envia a la Direccién Nacional de Registro Civil, quien cumple las
funciones del Servicio Nacional de Inscripcion (SNI), y la segunda copia
se entrega al usuario.

En la parte superior derecha tiene un nimero que corresponde al indicativo
serial.

Los campos principales del documento son:

ORGANIZACION ELECTORAL
REGISTRADURIA NACIONAL DE. ESTADO CIVIL
'DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL
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Al respaldo de la primera copia,
se encuentran las casillas para
tomar las impresiones plantares
y dactilares del inscrito.

BRGHTRD CAiL D WA AT

— — Requisitos esenciales de la

e inscripcion de nacimiento:
Constituyen requisitos esencia-
les de la inscripcién el nombre del
inscrito, su sexo, el municipio y
fecha de nacimiento, la oficina
donde se inscribio y los nimeros
del folio y general de la oficina
central.

(Articulo 52 D.L. 1260/70).

[ JUFLE. .o 1 b

Cuando se trate de la
inscripcion del nacimiento de
gemelos se indicara en lo
posible cual ha nacido
primero.

(Articulo 51 D.L. 1260/70).

Proceso de registro
(Articulo 28 al 40 D.L. 1260/70)

Cuando se va a efectuar una inscripcién del estado civil se debe tener en
cuenta las siguientes etapas:

Recepcion (Articulo 29) consiste en recibir las declaraciones que los inte-
resados y los testigos hacen ante el funcionario de registro civil.

Extension. Version escrita en el folio respectivo, de lo declarado por los
interesados o testigos.

Otorgamiento: Aceptacion del contenido del folio, lo cual se expresa me-
diante las firmas del declarante y los testigos.

Autorizacién: Firma del funcionario mediante la cual da fe de que el registro
cumple los requisitos de ley y que las declaraciones han sido realmente
emitidas por las personas a quienes se les atribuye.

Constancia: Esta se cumple cuando se entrega la segunda copia de la
inscripcion, a los interesados.
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Registro civil de nacimiento de _
personas desplazadas por la violencia

La ley 387 de 1997, dispuso que el Gobierno Nacional debe promover las
acciones y medidas necesarias para la atencion, proteccion y estabilizacion
socio-economica de los desplazados por la violencia dentro del territorio
nacional.

Para que las personas desplazadas por la violencia ocasionada por el con-
flicto armado interno, puedan disfrutar de los beneficios y prerrogativas es-
tablecidas por la norma en mencién, se requiere de su plena identificacion,
lo que hizo necesario el establecimiento de procesos extraordinarios, con el
fin de hacer posible el tramite del Registro Civil de Nacimiento de las personas
gue carezcan de este; fue asi como se expidid el Decreto 290 del 17 de
febrero de 1999. “Por el cual se dictan medidas tendientes a facilitar la ins-
cripcion en el Registro Civil de nacimiento y expedicién de documentos de
identificacion para las personas desplazadas por la violencia ocasionada
por el conflicto armado interno”.

El Decreto en mencion dispone que los funcionarios encargados del registro
civil que ejerzan sus funciones en los municipios donde estén ubicados los
desplazados por la violencia, efectuaran, a nombre del funcionario compe-
tente del lugar en que ocurrio el nacimiento, el tramite de inscripcion en el
Registro Civil de nacimiento de las personas afectadas que carezcan de
éste.

Para la inscripcion, se atenderan los procedimientos regulados por el Decreto
1260 de 1970, y remitiran al funcionario competente la documentacién a
efectos de que autorice la respectiva inscripcion. No obstante, copia de los
documentos antecedentes y los seriales diligenciados, reposara en el des-
pacho en que se realizo el tramite, en archivo independiente.

Para emitir copia del registro al interesado estara facultada cualquiera de
las dos oficinas.

En todo caso y para todos los efectos, se entendera que el registro esta
inscrito en el sitio de nacimiento, debiendo hacer mencién expresa de tal
circunstancia en las copias o certificaciones que se emitan.

Los requisitos exigidos para efectuar la inscripcion de nacimiento son los
establecidos por el Articulo 49 del decreto ley 1260 de 1970 y 50 de la misma
norma, Modif. Articulo 1°. Decreto 999 de 1988.

Ojo: En el N.U.I.P. le corresponde asignarlo ala oficinadonde ocurri6 el
nacimiento de la persona desplazada.
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Registro Civil de nacimiento de personas
pertenecientes a las comunidades indigenas

Cuando se trate, de la inscripcién del nacimiento de una persona pertene-
ciente a las comunidades indigenas, se debe respetar las tradiciones y
costumbres, en atencién a los preceptos Constitucionales que reconocen
la diversidad étnica y cultural de la nacién.

En tal sentido la Constitucion Politica Nacional establece:

“Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas
las personas residentes en Colombia, en su vida, honor, bienes, creencias
y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los
deberes sociales del Estado y de los particulares” (Articulo 2°. Inciso 2°.
de la C.N.).

“Toda persona tiene derecho al reconocimiento de su personalidad juridica”.
(Articulo 14 de la C. N.).

La persona natural, inicia el desarrollo de su personalidad juridica, a partir
del momento de su inscripcion en el registro Civil de Nacimiento ante el
funcionario competente; en el cual se le asigna un nombre cuya finalidad es
fijar la identidad del ser humano, en sus relaciones sociales y ante el Estado,
de tal suerte que permita distinguirlo del entorno. En cuanto al diligenciamiento
de las casillas que hacen referencia al nombre del inscrito deben consignarse
como nombres y apellidos aquellos que correspondan a la tradicién de la
Comunidad Indigena, respetando en todo caso su idioma o dialecto, sus
creencias, sus costumbres, en suma, la tradicion cultural de cada etnia
en particular.
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Matrimonio

Registro Civil de Matrimonio

Como ya habiamos mencionado, el matrimonio es otro de los actos, que
afecta el estado civil de una persona, por lo tanto es necesario, legalizar
su existencia ante el Estado por medio de un documento publico, que para
el caso es el Registro de Matrimonio.

“Matrimonio, es un contrato solemne por el cual un hombre y una mujer se
unen con el fin de vivir juntos, de procrear y de auxiliarse mutuamente”.
Art. 113 Cadigo Civil.

¢ Qué matrimonios debemos registrar?

e Matrimonios religiosos: Catdlicos y de otros credos, en este Ultimo
caso siempre y cuando hayan celebrado convenio de derecho publico
interno con el Estado Colombiano (Ley 25 de 1992 Art. 1°).

< Matrimonios civiles, celebrados bien sea por un Juez o Notario.

Quién debe solicitar la inscripcion del matrimonio?
(Articulo 68 D.L. 1260/70).

Cualquier persona que posea cédula de ciudadania puede solicitar la ins-
cripcion del matrimonio.

¢cDonde debe efectuarse?
(Articulo 67 D.L. 1260/70).

Los matrimonios que se celebren dentro del pais se deben inscribir en la
oficina de Registro Civil correspondiente al lugar de celebracién.

Los matrimonios celebrados en el exterior entre dos colombianos por na-
cimiento, entre un colombiano por nacimiento y un extranjero o si uno de
los conyuges es colombiano bien sea de nacimiento o por adopcién, se
registrara el matrimonio en el correspondiente consulado o en cualquier
oficina de Registro del Estado Civil, en Bogota.

¢ Cuando debe efectuarse?
(Articulo 67 D.L. 1260/70).

Se debe registrar dentro de los treinta dias siguientes a la celebracién del
matrimonio, pero en la practica no tiene término de registro.
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Documentos para acreditar el matrimonio

(Articulo 68 D.L. 1260/70 adicionado Art. 2° ley 25/92).
Tratandose de matrimonio catélico debera presentarse la correspondiente
partida eclesiastica, acompafiada de la certificacion auténtica de la com-
petencia del ministro religioso que oficié el matrimonio.

Con respecto a los matrimonios religiosos no catélicos se presenta el acta
religiosa pertinente, anexando la certificacion auténtica de la competencia
del ministro religioso que oficié el matrimonio; estas entidades religiosas
deben haber suscrito un tratado de derecho publico interno con el Estado
Colombiano, tener Personeria Juridica y Representante Legal.

En el caso de matrimonio civil, ante Notario o Juez, el matrimonio se debe
acreditar con la Escritura de Protocolizacién de las diligencias judiciales o
administrativas.

Requisitos esenciales del registro de matrimonio
(Art. 70 D.L. 1260/70).

Nombre de los contrayentes.
*  Fecha, lugar y despacho donde se celebré el matrimonio.
«  Parroquia o sacerdote que lo celebroé.

e Constancia de la presentacion del documento antecedente.
Descripcion del registro de matrimonio

Al igual que el serial de nacimiento, el serial de matrimo-
nio, esta compuesto por original y 2 copias, cuyo destino
es igual al descrito para el registro de nacimiento. El cual
también tiene preimpreso en la parte superior derecha, el

namero que corresponde al indicativo serial. T ——

03796452

Las principales partes del serial de matrimonio son:
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Registro Civil de defuncion

Es el documento mediante el cual se acredita legalmente el fallecimiento
de una persona.

El fallecimiento es el Gltimo de los hechos del estado civil, por consiguiente
de igual manera que fue necesario registrar su nacimiento, también debe
hacerse con la muerte.

¢, Qué debe registrarse?
(Articulo 77 D.L. 1260/70).

e Las defunciones de personas que fallezcan dentro del territorio del
pais.

« Las defunciones de colombianos bien sea de nacimiento o por
adopcion y las de extranjeros residentes en el pais, cuyo fallecimiento
ocurra en el extranjero; cuando lo solicite el interesado, acreditando el
hecho, se inscribird su defuncién en el consulado correspondiente o
en una de las oficinas de registro en la capital de la Republica.

e Las sentencias judiciales que declaren la presuncién de muerte por
desaparecimiento.

Nacidos muertos

En el registro de defuncién no se inscribira el fallecimiento de criatura nacida
muerta. (Articulo 78 D.L. 1260-70).

¢Cuando debe registrarse?
(Articulo 73 D.L. 1260/70).

e Muerte natural: dentro de dos dias siguientes al momento en que se
tuvo noticia del hecho.

Si transcurridos dos dias no se ha inscrito la defuncion, procedera sélo
mediante orden impartida por el inspector de policia.

Inscripcién de defuncién de menor de un afio

Cuando se denuncie el fallecimiento de un menor de un afio se debe indagar
si el nacimiento ya fue inscrito, si no es asi se procedera a efectuar la
inscripcion, si éste ocurrié en esa jurisdiccion, en caso contrario se debe
informar al funcionario competente para que inscriba el nacimiento.

(Art. 82 D.L. 1260/70).
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¢Ante quién debe efectuarse?
(Articulo 73 D.L. 1260/70)

Ante el funcionario de registro del lugar donde ocurrié el hecho, o se
encontro el cadaver.

Requisitos esenciales:

La fecha del fallecimiento, el nombre y el sexo del fallecido.
(Articulo 80 D.L. 1260/70).

Documentos para acreditar la defuncion:

Para el registro en caso de muerte natural, se puede acreditar con uno de
los siguientes documentos:

»  Elcertificado que expida el médico que atendio la persona en su Ultima
enfermedad.

. Certificado del médico forense.

e Cuando no estan los dos anteriores lo puede certificar el médico
de sanidad.

e Cuando ninguno de los anteriores esta, certificara la muerte cualquier
médico que desempefie en el lugar un cargo oficial relacionado con
su profesion y todo profesional médico.

e Solamente en caso de no haber médicos en la localidad, se podra
demostrar mediante declaracion de dos testigos habiles.
(Articulo 76 D. L. 1260/70).

Tratdndose de muerte violenta, para su registro se requiere autorizacion

judicial, igualmente cuando se trate de defuncion cierta y no se encuentre
0 no exista cadaver. (Art. 79 D.L. 1260/70).

¢, Quién debe denunciar la defuncién?
(Articulo 74 D.L. 1260/70)

Cuando una persona fallece, le corresponde este deber a una de las si-
guientes personas:

e El cényuge sobreviviente.
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e Los parientes mayores mas proximos.

e Las personas que habiten en la casa donde ocurrié el fallecimiento.
«  El médico que atendié al difunto en su Ultima enfermedad.

e La funeraria que atienda su sepultura.

e Cuando la defuncion ocurre en un establecimiento publico o privado,
ésta serd denunciada por el Director o Administrador del mismo.

e Laautoridad de policia que encuentre el cadaver de una persona des-
conocida o que no sea reclamado.

Muerte presunta
(Art. 81 D.L. 1260/70)

Las sentencias ejecutoriadas que declaren la muerte presunta por desa-

parecimiento, deben inscribirse en el registro de defuncién consignando
en este los datos que la sentencia exprese.

Descripcion del serial de defuncion

De manera similar a los seriales ya descritos, éste consta de original y 2
copias.

Los bloques principales del serial son:

Libro de varios

Ademas de los hechos y actos descritos anteriormente, existen otros que
afectan el estado civil de las personas y como tal deben ser inscritos. Es
por esto que el Decreto Ley 2158 de 1970 en su articulo 1° dispone la
creacion del Libro de Varios, para que en él se inscriban todos los hechos
y actos distintos de nacimientos, matrimonios y defunciones.

Descripcion del libro de varios

Es un libro con paginas preimpresas y foliado del 001 al 300.
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Otros aspectos importantes

Es importante para nosotros diferenciar los siguientes aspectos que se
presentan de manera frecuente en el Registro Civil y sobre los cuales se
requiere tener claridad, para solucionar los problemas y prestar un servicio
adecuado a quien lo solicite.

Anulacién: La validez de una inscripcién del Estado Civil, radica en que
se cumplan los requisitos establecidos por la Ley para las mismas, de tal
forma que si falta uno de estos, genera una nulidad.

El registro existe pero con vicios o causales de nulidad.

La nulidad debe ser declarada ya sea por via judicial o administrativa,
en este (ltimo caso mediante resolucion emitida por la Direccién
Nacional de Registro Civil, previa solicitud escrita del interesado debi-
damente identificado si es mayor de edad o del representante legal
cuando se trate de un menor.
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FoLIo No. 1

Las causales de nulidad formal de registro del estado civil, estan consagradas
en el Articulo 104 del Decreto 1260 de 1970: “Desde el punto de vista formal
son nulas las inscripciones:

1. Cuando el funcionario actle fuera de los limites territoriales de su com-
petencia.

2. Cuando los comparecientes no hayan prestado aprobacién al texto de
inscripcion.

3. Cuando no aparezca la fecha y el lugar de la autorizacion o la denomina-
cion legal del funcionario.

4. Cuando no aparezca debidamente establecida la identificacion de los otor-
gantes o testigos, o la firma de aquellos o éstos.

5. Cuando no existan los documentos necesarios como presupuestos de la
inscripcion o de la alteracién o cancelacion de ésta.

Cuando al funcionario de registro del estado civil, le llegue una resolucion o
sentencia declarando la nulidad, debe proceder a ubicar el original del registro
y consignar las anotaciones respectivas en la casilla de notas.

Los registros del estado civil que se efectuaron en vigencia del Decreto
Ley 1122 del 26 de junio de 1999, conservan validez, no obstante los efectos
de la declaratoria de inexequibilidad (Sentencia C-923 del 18 de noviembre de
1999), por tratarse de situaciones juridicas individuales que se consolidaron
cuando la norma tenia vocacién de producir efectos juridicos.
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(Concepto Consejo de Estado, mayo 9 de 2002).

Cancelacion: Es necesario realizar la cancelacion de un registro cuando
la persona se encuentra registrada mas de una vez, ya sea en la misma
oficina o en otras (doble o triple registro), ya que la persona solo debe
tener un registro civil.

La cancelacion puede ser ordenada mediante resolucion proferida por la
Direccion Nacional de Registro Civil, quien analiza cual es el registro a
cancelar (Inciso 2° Art. 65 Decreto 1260 de 1970), de oficio o por solicitud
del interesado, allegando la documentacion pertinente o por la via judicial,
mediante sentencia en firme.

Inexistencia: Los registros son inexistentes cuando no han sido autorizados
por el funcionario competente, los realizados en Tomo y Folio, cuando ya
se habia implantado el sistema de seriales. (Art. 42 Decreto 1260 de 1970,
modificado por el Articulo 8°, del decreto 2158 del mismo afio).

En el caso de la inexistencia, el registro nunca ha nacido a la vida juridica,
no genera efectos juridicos y por este motivo no necesita ser declarado
como tal (No es necesario expedir resolucién por la Direccion Nacional de
Registro Civil, ni decision judicial que asi lo establezca).

Existen dos formas de subsanar esta irregularidad:

»  Si el registro retine todos los requisitos de Ley, previa certificacion de
ello por el funcionario de Registro de Estado Civil, se solicitara a la
Direccion Nacional de Registro Civil autorizacion para firmarlo y ésta
mediante acto administrativo lo autorizara para que lo firme bajo su
responsabilidad.

« Sielfolio o serial no redne los requisitos de Ley o si los retine, pero el
usuario tiene premura de su Registro Civil y no puede esperar el tramite
indicado en el parrafo anterior, debera registrarse como si fuera por
primera vez, acreditando el hecho (nacimiento, matrimonio y defuncién)
con los documentos pertinentes.

Reposicion: Se presenta cuando los folios o seriales del Registro del
Estado Civil que fueron suscritos por el funcionario competente, se han
deteriorado; el funcionario de Registro Civil podra realizar una sustitucion
mediante una reproduccion exacta de ellos, con anotacién de tal circuns-
tancia, autorizandolos con su firma, archivando y sustituyendo el registro
deteriorado, el cual debe archivarse, (Art. 98 Decreto 1260 de 1970).

Reconstruccién de folios: Cuando los folios o seriales se han destruido,
extraviado o desfigurado, se puede reconstruir con base en el duplicado
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gue reposa en la Direccion Nacional de Registro Civil y a falta de éste con
una copia auténtica o reproduccion del mismo que tenga el interesado.
(Art. 99 Decreto 1260 de 1970).

La reconstruccién requiere solicitud del interesado o del funcionario de
Registro Civil respectivo.

La reconstruccion se hace mediante resolucion emitida por la Direccion
Nacional de Registro Civil, previa certificacion del funcionario de Registro
que el original se ha extraviado, destruido o desfigurado.

Para las reconstrucciones de los registros efectuados en tomo y folio, ne-
cesariamente el interesado debe aportar una copia o fotocopia del registro
original, ya que para esa época no existia archivo centralizado.

Si no es posible ordenar la reconstruccion con los documentos indicados
anteriormente, el interesado debera registrarse nuevamente con los mismos
requisitos prescritos para el registro inicial (Art. 100 Decreto 1260 de 1970).

Cuando la reconstruccion se ordena mediante resolucién, con fundamento
en una copia o fotocopia del registro aportado por los interesados, la misma
ordena la apertura de nuevo serial, teniendo como antecedente el docu-
mento aportado. Si la reconstruccion es ordenada con fundamento en el
duplicado existente en la Direccién Nacional de Registro Civil, no se requiere
apertura de nuevo serial, éste debera ser insertado en el lugar que ocupaba
el original. En ambos casos se deben escribir las notas de reconstruccion
en las casillas destinadas para ellas.

Correcciones: Toda correccion implica la apertura de un nuevo serial, con
las correspondientes notas de reemplazo (antiguo y nuevo). Solo pueden
solicitar la correccion de un registro o suscribir la respectiva escritura
publica, el interesado si es mayor de edad, los representantes legales
cuando se trate de un menor de edad y los herederos cuando el registro
que se requiere corregir corresponde a una persona fallecida. (Art. 90
Decreto Ley 1260 de 1970, modificado por el Art. 3°. del Decreto 999 de
1988).

Las correcciones pueden efectuarse:

1. Antes de la firma del registro por el funcionario competente, en este
caso el funcionario puede hacer la correccion directamente en el folio
haciendo las salvedades en el espacio de notas y firmando las mismas.
(Art. 88 Decreto 1260 de 1970).

2. Correcciones después de la firma, las inscripciones del estado civil,
una vez autorizadas solo pueden ser corregidas en virtud de decision
judicial en firme o por voluntad de los interesados, en los casos esta-
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blecidos en la Ley. (Articulo 89 D L. 1260/70 modif. Articulo 2°. Decreto
999/88).

Los interesados pueden requerir la correccion de un registro, bien
por solicitud escrita o por escritura publica.

Correccion mediante solicitud escrita

Solo procede por los siguientes cuatro errores.
(Articulo 91 D. L. 1260/70 madif. Articulo 4. Decreto 999/88).

A. Errores mecanograficos: Cuando el funcionario de Registro del
Estado Civil, coloca un signo o un nimero en lugar de la letra que
corresponda. Ejemplo: escriben Am#aro, en lugar de Amparo.

B. Errores Ortograficos: Por norma general se dice que los nombres
propios no tienen ortografia, o teniéndola el funcionario la desconoce,
estos se presentan de manera frecuente en los nombres de las
personas o lugares. Ejemplo: escriben Helena y era Elena, o
Villabisencio por Villavicencio.

C. Los errores que se establezcan con la comparacion del
documento antecedente: Los documentos que sirven de base para
efectuar una inscripcion de Registro Civil, deben reposar en la ofici-
na de Registro debidamente archivados, de tal forma que en cual-
quier momento se puedan consultar y verificar que se incurrié en un
error al momento de efectuar la inscripcion.

D. Loserrores que sededucen delasolalecturadel folio: Este caso
se presenta cuando el funcionario de Registro del Estado Civil, con la
sola lectura del registro se da cuenta que cometid un error. Ejemplo:
La inversion de los apellidos.

Correccion mediante escritura publica

(Articulo 91 D.L. 1260/70 modif. Articulo 4°. Decreto 999/88).
Los errores presentados en la inscripcion diferentes a los cuatro anteriores,
se corregiran por escritura publica, en la que expresara el otorgante las
razones de la correccion y protocolizara los documentos que la funda-
menten.

Cambio de nombre: Mediante escritura publica, el propio inscrito podra
por una sola vez modificar, sustituir, rectificar, corregir o adicionar el nombre,
con el fin de fijar la identidad personal, no olvidemos la composicion del
nombre indicada en los conceptos basicos. (Articulo 94 Decreto 1260 de
1970, modificado por el Art. 6° del Decreto 999 de 1988).

La expresion solo una vez se aplica para los mayores de edad, ya que en
el caso de menores, el representante legal fija el nombre mediante escritura
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publica y el inscrito cuando llega a la mayoria de edad puede cambiarlo con
otra escritura publica.

e La mujer casada podré adicionar o suprimir el apellido del marido,
precedido de la particula de, en los casos que lo hubiere adoptado o
hubiere sido establecido por la Ley.

e Cuando unapersona fue registrada con un solo apellido, antes de
lavigenciade laLey 54 de 1989, podra adicionar un apellido o segundo
apellido, mediante escritura publica con el fin de fijar su identidad per-
sonal.

e Por decisién judicial. En todos aquellos casos que no sea posible la
correccion, mediante otorgamiento de escritura publica se debera acudir
a la via judicial para que mediante sentencia se ordene la correccion del
Registro del Estado Civil. Igualmente cuando la correccion implique cam-
bio de estado civil, Ejemplo: Cambio de sexo.

Inscripcidn por correo

El Decreto 158 de 1994, hizo extensiva la solicitud de inscripcién por correo a
los nacidos después del 12 de octubre de 1971, con anterioridad a su expedi-
cion solo se podian inscribir por correo los nacidos antes de esta fecha.

Tiene la finalidad de facilitar la inscripcién en el registro de nacimiento de
aquellas personas que se encuentran en lugar diferente al nacimiento y por
motivos justificados les es imposible comparecer ante el funcionario de regis-
tro respectivo.

Se efectla en un formulario denominado “Inscripcién por correo” en original y
copia.

El interesado se presenta ante el Registrador, Notario o CAnsul, aportando los
documentos pertinentes para acreditar el nacimiento, funcionario que proce-
dera a calificar su contenido y si lo encuentra correcto lo autorizara y los

SOLICITUD DEINSCRIPCION DRL REGISTRO.
"DENACIMIFNTO POR CORREO I

o 30 3. DI, DHCRITO . 15K DAL 19 DB ENERO DF:
[PCION EN KL REGISTRO CIVIL DF NACMIKNTO, DE

ACOGIENDOME A LOS
1994, ME PERMITO SO s
CONPORMIDAD CON LOS SHGUIENTES DATOS:

SECCHONGENFRICA

A CUYO NACIMIENTO SF A A REGISTRAR

“FUELLAS PLARYARES

e - st

NOTA: ANTES DI ENVIAR FSTA SOLICITLD A 5U DESTIN, DEAE SEK CALIFICADA, FIRMADA
KLLADA PO EL NOTARIO, CONSUL 0 RFGISTRAOR MUNICIPAL DE 1.4 VECINDAD DEL
INTERESAD (VER RESPALPO).
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devolvera al interesado para que los remita al funcionario de registro de
estado civil del lugar de nacimiento; debiendo el interesado sufragar el
valor de las copias de registro que solicita y el porte de correo. (Decreto
158 de 1994).

Expedicion de copias y certificados de registro
civil de nacimiento, matrimonio y defuncion

Cuando necesitamos probar nuestro estado civil, lo hacemos con una cer-
tificacion o fotocopia del registro respectivo, la cual expide el funcionario
encargado de llevar el Registro del Estado Civil.

Los funcionarios de registro civil, pueden expedir copias de las actas y
folios que reposen en sus archivos ya sea mediante trascripcion literal de
su contenido, o mediante reproduccién mecanica.

Cuando elaboremos una copia o certificacion de un Registro Civil, debemos
hacer transcripcion, fiel exacta, sin omitir, agregar, cambiar letras y nimeros
a los datos consignados en nuestro original.

Cada vez que expida una copia 0 una certificacion, ésta se reducira a la
expresion del nombre, sexo, fecha y lugar de nacimiento (Seccion
genérica).

(Articulo 115 Decreto 1260 de 1970).

Las copias y certificados que lleven el nombre de los padres y la calidad
de lafiliacion, Unicamente podran expedirse en los casos que sea necesario
demostrar el parentesco, para fines personales o patrimoniales, en proceso
o fuera de él.

“.... La exigencia de dicha prueba en casos o con propésitos diferentes
serd considerada como atentado contra el derecho a la intimidad y
sancionada como contravencion....... " Decreto 1260 de 1970 Art 116.
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Valor de las copias y certificados

La inscripcién del nacimiento, matrimonio y defunciéon en el registro del
estado civil es gratuita. (Articulo 111 decreto ley 1260 de 1970).

Las copias y certificaciones de Registro Civil actualmente tienen un costo
de $ 2.400.00 0 2.50 ddlares (Resolucion No. 083 del 2 de mayo de 2002).

No se cobran las copias de Registro Civil que se expidan para el tramite de
cédula de ciudadania (Articulo 63 decreto 2241 de 1986 - Cédigo Electoral)
y las que se expidan a la poblacién desplazada por la violencia.

(Decreto 290 de 1999).
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Estadisticas Vitales

Estadisticas vitales

Es un contexto tedrico; el sistema de registro Civil y Estadisticas Vitales
esté orientado a recoger informacién sobre algunos hechos que ocurren a
lo largo de la vida de las personas, tales como: nacimiento, matrimonio,
divorcio, anulacién, adopcién, legitimacién, reconocimiento y defuncién.

Dentro del sistema, se identifican dos subsistemas, el de Registro Civil y el
de Estadisticas Vitales. El primero, es en esencia una institucion publica,
cuyo objetivo es el de registrar y almacenar informacién sobre el acaeci-
miento de hechos vitales y de sus caracteristicas con fines juridicos,
administrativos y de otra indole, y el segundo, es un proceso que acopia
informacion de la frecuencia de ocurrencia de los hechos vitales, las
caracteristicas pertinentes a los propios sucesos, para luego compilar,
analizar, evaluar, presentar y difundir estos datos.

A través de la recopilacidon continua de los hechos vitales, se conocen
entre otros aspectos, los cambios que se presentan como naturales en el
marco del funcionamiento de la sociedad, en los campos de reproduccion:
la mortalidad, la conformacion y disolucion de las organizaciones familia-
res; adicionalmente, provee elementos fundamentales para el diagnéstico
de las condiciones de vida de los grupos sociales y geograficos y aportan
el conocimiento para evaluar la dinamica de su crecimiento, lo cual obvia
la necesidad de montar encuestas periddicas, con los consiguientes altos
costos, posibles cambios en la metodologia y limitaciones en los niveles
de desagregacion.

Otro de los usos de las estadisticas vitales es el analisis demografico,
requisito para la planificacién del desarrollo econémico y social y a nivel
internacional, facilita las bases para la comparacién y apreciacion de las
diferencias entre paises, subregiones y regiones y para trazar, a lo largo
del tiempo, las fases demograficas que deben cumplir.

Sistema de Registro Civil y Estadistica Vitales, de tal forma que se pueda
cumplir efectivamente las funciones de registrar, organizar y almacenar la
informacién de los hechos vitales, en primera instancia nacimiento y de-
funciones. Es importante que esto se traduzca en:

Una organizacion técnica y operativa que garantice la cobertura, la ca-

lidad, la oportunidad y el almacenamiento de la informacién dentro del
sistema.
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La actualizacién y continuidad de los procesos de diligenciamiento de los
formatos, su recoleccion, /a grabacion de los datos, el procesamiento,
produccién y divulgacion de la informacién del Sistema.

La generacion de Estadisticas vitales confiables y oportunas, que enri-
quezcan el analisis demografico y permitan llevar a cabo el seguimiento
de los planes y politicas gubernamentales.

Una adecuada coordinacion de las instituciones, funcionarios y
profesionales involucrados en los procesos, para asegurar el
mantenimiento y la consolidacién del Sistema de Registro Civil y
Estadisticas Vitales.

Organizacion del sistema de Registro Civil y Estadisticas
Vitales

Componentes del Sistema:

* Subsistema de Registro Civil: El Subsistema de Registro Civil se
define como la inscripcidn obligatoria, continua y permanente de los
hechos vitales ocurridos y sus caracteristicas, con algunos requisitos
especificos de indole legal.

« Subsistema de Estadisticas Vitales: El Subsistema de
Estadisticas Vitales es un proceso que acopia informacion por me-
dio de enumeracion de frecuencia y de la ocurrencia de ciertos
hechos vitales (en la actualidad de nacimientos y defunciones),
asi como las caracteristicas pertinentes de los propios sucesos y
de las persona. Luego compila, analiza, evalla, presenta y difunde
esos datos como informacidn estadistica.

Niveles de Organizacion:

« Nivel Central: El nivel jerarquico superior esta conformado por el
Comité Sectorial de Demografia. Es el nivel politico decisorio del
sistema para los aspectos legales, metodoldgicos, operativos y
financieros.

El comité esta presidido por el Director del DANE, y constituido por:

«  El Director del Departamento Nacional de Planeacion

e Los Ministros de Salud y del Medio Ambiente

* El Registrador Nacional del Estado Civil

«  El Director del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forense
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El Superintendente de Notariado y Registro
El Director del Instituto Nacional de Salud
El Director del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Un Representante de las Empresas Promotoras de Salud (EPS) del
pais, o sus delegados. También asisten como asesores, los directo-
res de organizaciones no gubernamentales, como la Organizacion
Panamericana de la Salud (OPS/OMS) y PROFAMILIA, entre otros.

El nivel de Coordinacion Interinstitucional, estd a cargo del Comité de
Gestion de las Estadisticas Vitales, responsable de la implantacion,
seguimiento, supervision y evaluacion del sistema. Esta presidio por
el Director General de Censos del Departamento Administrativo Na-
cional de Estadistica - DANE, y a él asiste un representante de las
entidades anteriormente mencionadas.

El Decreto 2118 de 1992, por el cual se reestructur6 el DANE, le
asigno a la Division de Evaluacion Censal y Proyecciones de
Poblacidn, adscrita a la Direccién General de Censos, la produccion
y evaluacion de estadisticas demograficas nacionales y a la Direccion
del Sistema Estadistico Nacional y Territorial (SENT) la de garantizar
la produccion de las estadisticas estratégicas, dentro de las que estan
las poblaciones.

Nivel Departamental: El Grupo Departamental de Estadisticas Vitales,
es el nivel técnico de coordinacion interinstitucional responsable del
sistema en al Area Operativa, conformada por representantes del
DANE, de las Direcciones Territoriales de Salud (seccionales, locales
y Distritales), del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses, de las Facultades de Salud, de la Delegacion Departamental
de Registraduria Nacional del Estado Civil y de las notarias, entre
otros.
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Organizacion Operativa:

iveles de
Organizacion

Registro Civil

Estadisticas Vitales

Comité sectorial de demografia
Comité de gestion de las estadisticas vitales

Nacional

Departamenta

Local/Distrital

Direccién Nacional de Registro
Civil- Registraduria Nacional del
Estado Civil.

Delegaciones Departamentales
Registraduria Nacional del
Estado Civil

Oficinas Municipales y Locales
de Registro Civil

Direccion General de Censos
Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica (DANE), Direccion General
de Promocién y Prevencion, Direccion
General de Sistemas - Ministerio de Salud

Direcciones Departamentales de Salud,
DANE, Comités Departamentales de
Estadisticas Vitales.

Direcciones Locales/Distritales de Salud.
Unidades Locales del Instituto de Medicing
Legal y Ciencias Forenses.

Grupo de Estadisticas Vitales.
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Subsistema de Registro Civil

* Nivel Nacional: El Servicio Nacional de Inscripcion (S.N.1.) esta ubicado en la Direccion Nacio-
nal de Registro Civil de la Registraduria Nacional del Estado Civil. La Direccion tiene a su cargo
todo lo relacionado con el Registro Civil, vigilancia y manejo de registro. La funcion primordial
del Servicio Nacional de Inscripcion consiste en centralizar, unificar y actualizar los archivos de
nacimientos, matriz de funciones y la asignacién de parte complementaria en los registros civi-
les de nacimiento, para la creacion del nimero Unico de identificacion de las personas.

* Nivel Departamental: Corresponde a las Delegaciones de la Registraduria Nacional del Esta-
do Civil, estan ubicadas en las capitales de departamento y son el nivel jerarquico superior para
el nivel local.

* Nivel Local: Son las oficinas de Registro Civil ubicadas a nivel municipal, bien sean,
Registradurias, notarias, inspecciones de policia y corregidurias autorizadas, o Consulados
en el exterior. Es en éstas dependencias donde se realiza la inscripcion de los hechos vitales
y se presta atencion al publico.

Subsistema de Estadisticas

* Nivel Nacional: Esta ubicado en el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -
DANE, como entidad responsable de la consolidacion de la informacién para la produccién
estadistica. En este nivel, se establecen el Comité Sectorial de Demografia y el Comité de
Gestion de las Estadisticas Vitales, con fines de planeacion, evaluacion, seguimiento y con-
trol de Sistemas. Asi mismo, se encuentran la Direccion General de Promocion y Prevencion
y la Direccién General de Sistemas de Informacion de Ministerio de Salud, como asesoras en
el proceso de control de calidad.

* Nivel Regional: Corresponde a las regionales DANE, responsables de la critica, codifica-
cién, grabacion y procesamiento preliminar de la informacion.

Lo constituyen las Direcciones Departamentales de Salud y las subsedes del DANE, donde hay
oficina, son responsables de la distribucidn y recoleccion de los Certificados de Nacido Vivo y
de Defuncién. A este nivel se ubican los Comités Departamentales de Estadisticas Vitales res-
ponsables del control de calidad (remitirse al item).

Control de Calidad, evaluacion y analisis de informacion departamental.

* Nivel Local: Se ubican las Direcciones Locales y Distritales de Salud, que tienen a su cargo la
conformacion de Grupo de Estadisticas Vitales responsable de las funciones de critica del
diligenciamiento y cobertura de los certificados de nacido vivo y de defuncion - remitirse al item
2.4.2.- Control de Calidad.

Operativamente, los profesionales de salud de las instituciones prestadoras de servicios de
salud (I.PS.), son responsables de la expedicién de los certificados de nacido vivo y de defuncion.
En areas apartadas donde no se cuente con el recurso permanente de salud, las Oficinas de
Registro Civil estan autorizadas para diligenciar los Certificados con la informacién disponible.
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En los casos de muertes violentas o en estudio, las Unidades Locales
del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, son las
gue deben diligenciar el Certificado de Defuncion. En zonas del pais
donde no se cuente con este recurso, los médicos rurales u oficiales
estan autorizados para cumplir estas funciones.

Responsabilidades Institucionales

Subsistema de Registro Civil

Distribucidon y Recoleccion: Los formatos de los Registros Civiles de
Nacimiento y de Defuncion son impresos por la Registraduria Nacional
del Estado Civil, en original y duplicado y numerados en el extremo
superior izquierdo, para fines de control. Los formatos de registro son
distribuidos a la Superintendencia de Notariado y Registro, a las
Delegaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil para lograr
el suministro a nivel nacional y a los Consulados. El Control de los
numeros de serie asignados a cada departamento; es responsabilidad
de la Direccion Nacional de Regis

tro Civil. La periodicidad del suministro se establece a nivel de cada
Delegacién Departamental.

Subsistema de Estadisticas Vitales

Distribucion y Recoleccidn: Los formatos de los Certificados de Nacido
Vivo y de Defuncién son impresos en original y copia por el DANE y
distribuidos a través de sus Regionales, a las Direcciones Departamenta-
les de Salud, a la Direccion Regional del Instituto de Medicina Legal y
Ciencias Forenses y a las Delegaciones Departamentales de la
Registraduria. El nivel local recibira los formatos de las entidades del nivel
departamental correspondientes.

EL DANE CENTRAL también hara entrega de formatos a la Direccién
Nacional de Registro Civil para que sean entregados a los Consulados.
Estos deben recoger la informacién estadistica, siempre que registre un
nacimiento o una defuncién que se presente como antecedente de la
inscripcion y diligenciado el Certificado de Nacido Vivo o de Defuncion
segun, corresponda. Dicho certificados una vez diligenciados, deben ser
remitidos dentro del mes siguiente, a la misma fuente que se los entrego.

Las instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (IPS publicas y
privadas), las unidades locales del Instituto de Medicina Legal y Ciencias
Forenses y las Oficinas de Registro Civil, deben asegurar la disponibili-
dad; en cantidad suficiente, de los Certificados de Nacido Vivo y de De-
funcion, requiriéndolos oportunamente en su orden, segun corresponda,
a la Direccion Territorial de Salud o Empresa Promotora de Servicios de
Salud (EPS) de la cual dependa administrativamente, a las Unidades Re-
gionales del Instituto de Medicina Legal, 0 a la Delegacion Departamental
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de la Registraduria. Estas entidades deben llevar un registro de los
nuameros de serie entregados, para fines de control en la recoleccion.

La periodicidad de la distribucién del nivel nacional- DANE- a nivel regional
es semestral y del nivel regional al departamental y local, se establece de
acuerdo con el consumo.

Para obtener el suministro de certificados, cada Institucién de Servicios
de Salud (IPS) y médicos que ejerzan la practica privada, deben registrarse
en al Direccion Territorial de Salud que le corresponda; para que ésta lo
acredite como autorizado para expedir los certificados de Nacido Vivo y
de Defuncién y le haga entrega de los mismos.

Para el mantenimiento del suministro, se debe hacer entrega de los certi-
ficados diligenciados y anulados al nivel inmediatamente superior asi:

Fuentes de consulta:

Constituciéon Politica de Colombia, 1991.

- Decreto 1260 de 1970.

- Resolucion No 051 de 2000 del Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

- Registraduria Nacional del Estado Civil. Médulo 01 Conocimientos
Basicos en Registro Civil. 1993.

- Decreto No. 266 del 22 de Febrero de 2000.

- Cdadigo Civil Colombiano.

45 I



Glosario

Adopcion:
Medida de proteccion a través de la cual se es-
tablece de manera irrevocable la relacién pa-
terno —filial entre personas que no la tienen por
naturaleza.

Afinidad:
Parentesco que existe entre los esposos y entre
cada uno de ellos y los consanguineos del otro.

Avecindamiento:

Hacerse vecino de algun pueblo, instalando su
domicilio y habitacién con el animo de estable-
cerse en él.

Capitulaciones matrimoniales:

Contrato matrimonial que se hace mediante
escritura publica, con el fin de establecer antici-
padamente las condiciones que en torno a los
bienes seguira la sociedad conyugal.

Declaracion de ausencia:

Estado de una persona que ha desaparecido
de su domicilio, sin que haya noticia de su pa-
radero, ésta requiere declaracion judicial.

Discernimiento de guarda:

Nombramiento judicial hecho en alguna persona,
por el cual se le habilita para alguna accion o des-
empefio de algun cargo o negocio. Para la tutela,
para la administracion de bienes, para el cuidado
y defensa de una herencia yacente (sucesion).

Divorcio:

Proceso por medio del cual queda sin efectos
el matrimonio, por una de las causas
taxativamente sefialadas en la ley.

Emancipacion:
Hecho que pone fin a la patria potestad.

Exposito:
Recién nacido menor de un mes que es aban-
donado.

Filiacion:

Calidad juridica que asigna la ley a una per-
sona determinada, considerando el vinculo
que tiene con sus progenitores. La filiacién
es legitima si el hijo fue concebido durante el
matrimonio de sus padres y también si el hijo
fue legitimado por el posterior matrimonio de
sus padres; por el contrario es extramatri-
monial si el hijo naci6 de padres que al tiem-
po de la concepcién no estaban casados en-
tre si.

Hijo extramatrimonial:
El hijo nacido de padres que al tiempo de la
concepcion no estaban casados entre si.

Interdiccion:

Privacion del derecho a administrar sus bie-
nes que por decisién judicial se impone al pré-
digo o demente.

Legitimacién:

Filiacion conferida a los hijos por matrimonio
posterior de los padres, y que produce los mis-
mos efectos civiles que la legitimidad nativa.

Nulidad de matrimonio:
Es la declaracién mediante la cual queda sin
vigencia el acto del matrimonio.

Patria potestad:

Conjunto de atribuciones y derechos que el pa-
dre y la madre tienen sobre la personay los bie-
nes del hijo no emancipado, en orden a facilitar-
les el cumplimiento de los deberes paternos.

Presuncion de muerte:

Es una providencia judicial, mediante la cual el
juez de familia, declara la ausencia de una per-
sona por mas de dos (2) afios. (Ver articulo 97
y siguientes del Codigo Civil.) Si pasaren dos
afos sin haberse tenido noticias del ausente,
se presumira haber muerto éste. Para decla-



rarla se deben llenar las condiciones del articulo
97 del Cadigo Civil.

Rehabilitacion:

Institucion del derecho penal. Es una de las
causas de extincién de la punibilidad, y con-
siste en la cesacién de una pena accesoria por
providencia judicial.

Para la doctrina:

Es parte fundamental de todo sistema punitivo
que tienda a resocializar a quienes delinquie-
ron, pues la finalidad principal de este instituto
es devolver al condenado las facultades
politicas y civiles que perdié como consecuen-
cia juridica de su conducta criminosa.

Separacion de bienes:
Es la que se efectda sin divorcio, en virtud de
decreto judicial o por disposicion de la ley.

Separacion de cuerpos:
Decision judicial que suspende la vida en comun
de los casados pero no disuelve el matrimonio.

Seuddnimo:
Nombre supuesto empleado por una persona.
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