IACE
AYUDA PARA LA CARGA DEL CUESTIONARIO A FAMILIARES DE ALUMNOS

La carga se realiza mediante un Formulario de Excel.

Los requerimientos minimos en materia de software son:

Windows 2000, XP o Vista
Office XP, 2003 o 2007 (Excel)

Para poder realizar la carga, las macros de Excel deberan estar habilitadas en un nivel medio de
seguridad. Los pasos para habilitar las macros son, segun cual de las versiones de software se

trate:

Excel XP 0 2003:

Ir al Menu de herramientas, Macro, Seguridad y tildar donde dice Medio...

Una vez hecho esto se debera cerrar el Excel y una vez que abra nuevamente el archivo le
aparecerd una ventana de Advertencia de Seguridad donde se debera tildar la opcién
“Habilitar macros”.

Excel 2007:

Al abrir el archivo, entre la tira de Herramientas y la de Formulas aparecera una leyenda
gue dice “Advertencia de seguridad Algun contenido activo se ha deshabilitado” y un
botdn de Opciones..., se deberd hacer clic en este botdn y en la ventana que aparece se
deberd seleccionar “Habilitar este contenido” o “Confiar en todos los documentos de este
editor” (si es que se desea que nunca mas pregunte eso por este archivo); y luego Aceptar.
Si estas Ultimas opciones no aparecen se debera ir a “Abrir el Centro de Confianza”, en la
siguiente ventana ir a “Configuracién de macros” y seleccionar “Deshabilitar todas las
macros excepto las firmadas digitalmente” y Aceptar; al volver a la anterior ventana poner
“Mostrar detalles de la firma”, en la ventana que abre ir al botén “Ver certificado” y luego
“Instalar certificado”, aparecera un asistente donde se debera poner dos veces siguiente y
finalizar. Aceptar. Ahora se podrda “Habilitar este contenido” o “Confiar en todos los
documentos de este editor”.

Hecho esto se abrira el Formulario de carga, del que a continuacidn se muestra sélo la pagina

inicial:



Formularic IACE &J

Nro Cuestionario: M@ y Nombre de la Escuela: |

Grado al que asiste &l - Turno: «| Fedcha:
alumno:

Pag1 |pag2 | Pag3 | Pag4 |
1. &Como calificaria el estilo de la conducddn de los directives de la

" Muy democrdtico ¢ Democrdtico © Autoritario © No sabe

2, éComo calificaria la actitud que tienen los directivos de la escuela con los
familiares de los alumnos?

" Muy respetuosa  Respetuosa  © Pocoonadarespetuosa Mo sabe
3. éComo calificaria la formadién o capacidad que tiene el docente o la
docente del arado para ensefiar lo necesario a los alumnos?

" Muybuena  Buena { RegularoMala ¢ Mo sabe

4, ¢Como calificaria el vinculo gue tiene el docente o la docente del grado
con el nifio o la nifa a su carao?

" Muy bueno " Bueno " Regular o Malo " Mo Sabe

5. &Al nifio o la nifia le qusta estar en la escuela?
" Legustamucho ¢ Legusta © Legustapocoonada ¢ Mosabe

6. éLa escuela brinda apoyo especial para los alumnos que lo necesitan, de modo que puedan cumplir
satisfactoriamente con sus oblicaciones escolares?

("~ Siempre (A wveces ™ Munca " No sabe
Pag 2 ==

Aqui se debera cargar cada cuestionario, para lo cual hay que asignar a cada uno de los
cuestionarios completados un nimero en el papel, el cual se volcard en el formulario de carga en
el campo “Nro Cuestionario” y luego seguir con la carga de los demas datos del respectivo
cuestionario. Las preguntas de cada cuestionario se cargaran en 4 Paginas, las cuales se podran
navegar con los botones “Pag # >>" colocados al final y a la derecha de cada pégina; una vez que
se complete hasta la 42 pagina y para finalizar la carga se debera cliquear el botén “INSERTAR”, lo
gue nutrira la Hoja del Excel lamada IACE en la solapa, con una fila nueva con los datos cargados y
volverd a mostrar otro formulario vacio para que se pueda cargar otro Cuestionario.

En el medio de la carga de un cuestionario se podra ir y volver por las pdginas sin pérdida de datos

n o«

cargados con los botones “Pag # >>”, “<< Pag #” detallados anteriormente.

Si lo que se desea es ver cdmo va la carga, se puede cerrar el formulario y ver el Excel ya sea en la
solapa de Datos llamada IACE o bien en la solapa de Frecuencias donde se encuentran las tablas y
graficos con las frecuencias absolutas y relativas de la muestra; esta ultima solapa se encuentra
protegida y ya configurada para su impresion. Si se desean hacer otros cruces u otros graficos se
pueden crear otras hojas de Excel y utilizar los datos cargados.



